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  Aprobat :

 Manager,
Dr. Konrád Judith
FIŞA POSTULUI
I. DENUMIREA  POSTULUI:  INFIRMIER 
Cod C.O.R: 532103

ANEXĂ LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCĂ NR: 
SECŢIA/COMPARTIMENTUL: UNITATE DE PRIMIRE URGENȚE-SMURD
NIVELUL POSTULUI:  execuţie
II.DATE PERSONALE:
NUMELE: 
PRENUMELE: 
CNP : 
III. RELAŢII
 A)Ierarhice- subordonata asistentei sefe

B)Functionale- cu compartimentele din cadrul unitatii sanitare

C)De colaborare- cu asistenta medicala de salon,cu personalul auxiliar

 1)Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului:

            1.1.Pregatirea de baza___________
            1.2.Pregatirea de specialitate-prin programul national de pregatire a infirmierelor

2)Experienta necesara:

            2.1.Vechime in munca_

            2.2.Perioada necesara initierii in vederea executarii operatiunilor specifice postului:1-3 

                  luni (in 2 luni insusirea deprinderilor specifice postului)

3)Dificultatea operatiunilor specifice postului

            3.1.Complexitatrea postului in sensul diversitatii operatiunilor de efectuat

    -activitate privind îngrijirea de bază a pacienţilor, curatenia si dezinfectia carucioarelor de transport si targilor, precum şi a altor ustensile folosite

            3.2.Gradul de autonomie in actiune

                        -activitate desfasurata sub conducerea si coordonarea medicului şi  asistentei de serviciu

         3.3.Efort intelectual

                        -in conformitate cu complexitatea postului

            3.4.Necesitatea unor aptitudini deosebite:

                        -aptitudini fizice corespunzatoare solicitarii postului

            3.5.Tehnologii specifice care trebuie cunoscute:

      -sub supravegherea asistentei medicale va efectua tehnici de îngrijire general, de curatenie, dezinfectie, salubritate.

      -se ocupa de intretinerea si buna functionare a carucioarelor de transport si a targilor
4)Responsabilitatea implicata de post

            4.1.Responsabilitate privind efectuarea unor îngrijiri de bază, intretinerea curateniei si dezinfectie

            4.2.Responsabilitate privind intretinerea si buna functionare a carucioarelor de transport  si a targilor

            4.3.Păstrează confidenţialitatea datelor şi anonimatul
5. Atributii şi obligaţii implicate de post:

· isi exercita profesia de infirmier in mod responsabil si conform pregatirii profesionale;

· raspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarcinilor de munca;

· respecta normele igienico-sanitare si de protectie a muncii;

· respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor nosocomiale;

IV. ATRIBUTII
· raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului de functionare;

· respecta deciziile luate in cadrul serviciului de personalul caruia i se subordoneaza si asigura indeplinirea acestora;

· are responsabilitatea mentinerii confidentialitatii ingrijirilor medicale, are un comportament etic fata de bolnavi si fata de personalul medico-sanitar;

· ajuta la organizarea transportului intraspitalicesc al pacientilor si ii insoteste in caz de nevoie;

· respecta drepturile pacientilor conform prevederilor OMS sau altor prevederi legale in vigoare;

· participa la predarea-preluarea turei in tot departamentul;

· raspunde de starea aparaturii medicale, a materialelor de unica folosinta, precum si a altor materiale cu care lucreaza;

· raspunde de predarea corecta a hainelor si valorilor pacientilor;

· efectueaza igiena individuala a bolnavilor ori de cate ori este nevoie, precum si deparazitarea lor;

· pregateste patul si schimba lenjeria bolnavilor;

· efectueaza sau ajuta la efectuarea toaletei bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor de igiena, ori de cate ori este nevoie;

· ajuta la pregatirea bolnavilor in vederea efectuarii diferitelor examinari;

· ajuta asistentul medical si brancardierul la pozitionarea pacientului imobilizat;

· goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile colectoare urinare sau de alte produse biologice, dupa stabilirea bilantului de catre asistentul medical;

· dupa decesul unui bolnav, sub supravegherea asistentului medical, pregateste cadavrul si ajuta la transportul acestuia la morga unitatii;

· ii ajuta pe bolnavi sa-si efectueze nevoile fiziologice

· asigură igienizarea şi deparazitarea bolnavilor care se pregătesc pentru internare

· nu este abilitat sa dea relatii despre starea sanatatii pacientilor;

· asigura curatenia, dezinfectia si pastrarea recipientelor utilizate de bolnavi in locurile si in conditiile prevazute de conducerea unitatii;

· transporta lenjeria murdara, de pat si a bolnavilor, in containere speciale, la spalatorie si o aduce curata in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementarilor in vigoare;

· executa orice alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a medicului;

· intretine igiena, dezinfectia targilor, carucioarelor si a intregului mobilier din unitate, pregateste patul si schimba lenjeria bolnavilor;

· transporta plostile si recipientele folosite de bolnavi, asigura curatenia, dezinfectia si pastrarea lor in locurile si in conditiile stabilite de unitate;

· raspunde de pastrarea si predarea materialelor folosite in departament, cum ar fi lenjeria de pat, paturi etc.;

· respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, indiferent de natura acestora, iar in cazul parasirii serviciului prin desfacerea contractului de munca, transfer, detasare sau demisie, orice declaratie publica cu referire la fostul loc de munca este atacabila;

· participa la cursurile de perfectionare organizate de unitate;

· raspunde in timp util in cazul chemarii si imediat in cazul alarmei generale. Aduce la cunostinta responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume, cu minimum 24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite, cum ar fi deces in familie, imbolnaviri etc.);

· participa in efectuarea garzilor in cadrul UPU 

· indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau a UPU 
· Cunoaşte şi respectă R.O.F. şi R.O.I. al spitalului;
V. APLICAREA NORMELOR DE SECURITATE ŞI SĂNĂTATE ÎN MUNCĂ (NSSM) ŞI DE PREVENIRE ŞI STINGERE A INCENDIILOR (PSI)
· APLICAREA NSSM

· Munca este executată cu atenţie, astfel încât să se evite eventualele accidente;

· Fiecare operaţie cu potenţial de accidentare se realizează cu multă atenţie, solicitându-se sprijinul tuturor persoanelor necesare;

· Aparatele şi echipamentele sunt exploatate şi depozitate în condiţii de siguranţă, respectând întocmai regulamentele de exploatare şi NSSM specifice locului de muncă;

· Starea echipamentului de lucru şi cel de securitate şi sănătate a muncii este verificată zilnic pentru a corespunde tuturor normelor în vigoare;

· Legislaţia şi normele de securitate şi sănătate în muncă sunt însuşite şi aplicate cu stricteţe, conform cerinţelor de la locul de muncă
· APLICAREA NORMELOR DE PSI

· Munca este desfăşurată în siguranţă şi în acord cu specificul activităţii şi cu prevederile PSI în vigoare;

· Responsabilităţile şi sarcinile referitoare la aplicarea PSI sunt aplicate corespunzător în activitatea zilnică;

· Echipamentul PSI este folosit şi depozitat conform specificului locului de muncă;

· Starea echipamentului PSI este verificată zilnic pentru a corespunde tuturor normelor în vigoare

· SESIZEAZĂ, ELIMINĂ ŞI / SAU RAPORTEAZĂ PERICOLELE CARE APAR LA LOCUL DE MUNCĂ

· Pericolele care apar la locul de muncă sunt raportate în timp util pentru intervenţie;

· Pericolele identificate sunt raportate persoanei competente să ia măsuri, conform instrucţiunilor;

· Starea echipamentelor de securitate şi sănătate în muncă şi PSI este raportată persoanelor abilitate prin procedura specifică locului de muncă;

· RESPECTAREA PROCEDURILOR DE URGENŢĂ ŞI DE EVACUARE

· În cazul semnalizării unui accident sunt anunţate prompt persoanele abilitate PSI precum şi serviciile de urgenţă;

· Procedurile de urgenţă şi evacuare sunt înţelese şi aplicate corespunzător;

· Primul ajutor este acordat rapid, în funcţie de tipul accidentului, cu utilizarea materialelor sanitare specifice;

· Planul de evacuare a locului de muncă este respectat întocmai în caz de urgenţă
VI.  MENŢIUNI SPECIALE
· Menţine gradul instruirilor conform criteriilor de competenţă şi calificare profesională pentru realizarea obiectivelor calităţii.

· Prezintă calităţi, deprinderi, aptitudini şi abilităţi pentru:

· spirit de observaţie şi comunicare eficientă prin participare, ascultare, 
· analiza, clasificarea şi înregistrarea manifestărilor funcţionale, reacţiilor şi progreselor pacientului

· capacitate de management al stresului, efortului fizic prelungit

· necesitatea de adaptare pentru munca în echipă, atenţie şi concentrare distributivă

· capacitate de adaptare la situaţii de urgenţă

· manualitate şi responsabilitate

· discreţie, corectitudine, compasiune, solidaritate profesională
· valorizarea şi menţinerea competenţelor

· informarea, participarea, evaluarea performanţei

· reafirmarea obiectivelor pentru proiecte, planuri strategice, servicii noi

· susţinerea calităţii totale în activitatea profesionala.
Medic şef secţie,






             Asistent Şef,
______________                                                                                          ______________
ANEXĂ
Conform Regulamentului (UE) 2016/679
În conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal și libera circulație a acestor date, cu modificările și completările ulterioare;
Atribuții:

· Nu se introduc în rețea echipamente străine – router, modem stick.
· Fișierele care conțin date personale aflate pe dispozitive mobile (laptop, tabletă, memorie USB) se criptează pentru ca în caz de pierdere, furt să nu pot fi accesate.
· Nu este permis instalare de programe din surse nesigure. Instalarea programelor este sarcina compartimentului de informatică.
· Nu se aduc date din surse nesigure, memorie USB, DVD, etc. Dacă este necesar, în interes de serviciu, se folosește doar stick USB dedicat, folosit doar în spital, pentru salvare de date în formă criptată.
· Utilizatorii care au acces la internet, folosesc doar în scop de serviciu.  Nu se deschid site-uri nesigure, nu se descarcă fișiere de pe internet - doar în interes de serviciu, nu se deschid mailuri necunoscute, suspecte. Se cere vigilență sporită la descărcarea și deschiderea atașamentelor de e-mail, nu se descarcă dacă sunt din surse necunoscute care nu sunt de încredere. Dacă mailul pare să fie trimis de persoană cunoscută dar nesolicitată, se cere confirmarea persoanei respective că a trimis mesajul.

· Utilizatorii sunt obligați să țină confidențial datele cu care lucrează atât în afara timpului de lucru cât și după încetarea contractului individual de muncă cu Spitalul.
· Personalul care colectează date personale, trebuie să o facă cu consimțământul expres dat de persoana vizată și cu informarea prealabilă a persoanei despre scopul, destinația prelucrării și a drepturilor lor.

· Încăperile unde se află computerele se încuie după terminarea programului.
· În locurile unde publicul poate vedea monitorul în timp de lucru acesta trebuie protejat prin repoziționarea monitorului cu folie pe geam, etc, conform posibilităților.
· Utilizatorii țin confidențial numele de utilizator, parola de acces la stații și parolele personale pentru program, nu dezvăluie nimănui în nici o împrejurare. În caz că există posibilitatea de a fi aflat de o altă persoană, se va modifica parola.
· Utilizatorii ies din aplicație dacă părăsesc stația, iar dacă temporar nimeni nu lucrează la stație, se blochează stația cu Ctrl+Alt+Del-> Lock this computer.
· Utilizatorii nu opresc update-urile pentru a putea fi actualizate sistemul de operare, programele în vederea completării securității.

· Documentele medicale pot fi copiate exclusiv în baza unei cereri înregistrate de spital și aprobată de conducere. Copia documentelor se remite juristului instituției, cu respecatrea circuitului intern al documentelor.

· Documentele care conțin date personale și trebuiesc anulate, vor fi distruse cu distrugătorul de documente.
Nr: 





Data: 








DATA: ………………               AM LUAT LA CUNOŞTINŢĂ                                     SEMNĂTURA


